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ПОЛОЖЕНИЕ
о политике в отношении обработки 
персональных данных

1. Открытое акционерное общество “Минский комбинат хлебопродуктов” 
(далее-Общество, Оператор) уделяет особое внимание защите персональных 
данных при их обработке в нашей организации и с уважением относится к 
соблюдению прав субъектов персональных данных.

Утверждение Положения о политике в отношении обработки 
персональных данных (далее -  Политика) является одной из принимаемых 
Обществом мер, предусмотренных статьей 17 Закона Республики Беларусь 
от 7 мая 2021 г. № 99-3 ”0  защите персональных данных44 (далее -  Закон).

Понятия, содержащиеся в ст. 1 Закона, используются в настоящем 
Положении с аналогичным значением.

Политика разъясняет субъектам персональных данных как и для каких 
целей их персональные данные собираются, используются или иным образом 
обрабатываются, а также отражает имеющиеся в связи с этим у субъектов 
персональных данных права и механизм их реализации.

Политика не применяется к обработке персональных данных 
пользователей интернет-сайта (в части cookie-файлов).

Почтовый адрес Организации: 220088, г.Минск, ул. Слесарная, 48;
адрес в сети Интернет: melnitsa.by;
e-mail :melnitsa@melnitsa.by.
2. Перечни персональных данных и ответственные за обработку 

персональных данных утверждаются приказом директора Организации и 
содержатся в Реестрах обработки персональных данных в ОАО «Минский 
комбинат хлебопродуктов», в СК «Острошицы» (далее -  Реестры).

3.Оператор осуществляет обработку персональных данных работников 
Оператора и других субъектов персональных данных, не состоящих с 
Оператором в трудовых отношениях.

4.Оператор обрабатывает персональные данные, которые могут быть 
получены от следующих субъектов персональных данных: 
акционеры и аффилированные лица Оператора;
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работники Оператора, бывшие работники, их родственники, кандидаты на 
занятие вакантных должностей, практиканты, студенты;
контрагенты Оператора, являющиеся физическими лицами; предсгавигели 
и/или работники контрагентов (в т.ч. учредители и партнеры) Оператора, 
являющихся юридическими лицами или индивидуальными 
предпринимателями;
лица, предоставившие Оператору персональные данные путем заполнения 
анкет в ходе проводимых Оператором рекламных и иных мероприятий, при 
отправке отзывов, обращений;
лица, предоставившие персональные данные Оператору иным путем.
Оператор обрабатывает следующие персональные данные субъекта 
персональных данных: 
фамилия, имя, отчество; 
пол;
дата и место рождения;
данные о гражданстве (подданстве)
адрес электронной почты;
номер телефона (городского и (или) мобильного); 
занимаемая должность;
адрес регистрации по месту жительства (пребывания); 
адрес фактического проживания;
сведения о родителях, семейном положении, супруге, детях и других 
родственниках, их дате рождения, месте работы, учебы;
данные свидетельства о рождении субъекта персональных данных, 
свидетельств о рождении его детей, свидетельств о регистрации браков, 
свидетельств о смерти родственников и, в случае наступления смерти самого 
субъекта персональных данных, — данные свидетельства о его смерж, 
сведения об образовании, опыте (стаже) работы, квалификации, о 
профессиональной подготовке и повышении квалификации, ученой степени, 
ученом звании;
сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие поощрений, 
награждений и (или) дисциплинарных взысканий;
номер страхового свидетельства государственного социального страхования; 
сведения о социальных льготах и выплатах;
сведения об исполнении воинской обязанности (воинском учете); 
сведения об инвалидности;
данные документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных,
сведения об удержании алиментов;
сведения о доходе с предыдущего мес та работы;
изображения (на фотографиях, с камер видеонаблюдения);
сведения медицинского характера (в случаях, предусмотренных 
законодательством);
данные виз и иных документов миграционного учета; 
учетный номер налогоплательщика;
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иная информация (указанный перечень может сокращаться или расширяться в 
зависимости от конкретного случая и целей обработки).

5.Оператор обеспечивает соответствие содержания и объема
обрабатываемых персональных данных заявленным целям обработки и при 
необходимости, принимает меры по устранению их избыточности по 
отношению к заявленным целям обработки.

6.Оператор не осуществляет обработку биометрических персональных 
данных, специальных персональных данных, касающихся расовой, 
национальной принадлежности, политических взглядов, членства в
профессиональных союзах, религиозных и иных убеждений, здоровья, половой 
жизни, привлечения к административной или уголовной ответственности, за 
исключением случаев, когда субъект персональных данных самостоятельно 
предоставил такие данные Оператору, либо они стали известны Оператору в 
соответствии с законодательством Республики Беларусь.

7.Оператор в случае необходимости для достижения целей обработки 
вправе передавать персональные данные третьим лицам с соблюдением 
требований законодательства Республики Беларусь.

8.Оператор осуществляет обработку персональных данных в следующих 
целях:
рассмотрение резюме (анкет) кандидатов па занятие вакантных должностей в
целях заключения трудового договора, собеседование с кандидатами на
должности, отбор кандидатов на работу;
оформление (прием) на работу;
изменение и прекращение трудового договора;
формирование, ведение и хранение личных дел работников;
ведение трудовых книжек; -
ведение учета фактически отработанного времени;
начисление, выплата заработной платы, исчисление, удержание подоходного 
налога, страховых взносов, выплата пособий; 
применение мер поощрения; 
аттестация работников;
ведение учета нуждающихся в оздоровлении и санаторно-курортном лечении; 
ведение учета нуждающихся в улучшении жилищных условий; 
оформление необходимых для назначения пенсии, пособий документов, 
назначение пенсий и пособий;
рассмотрение обращений граждан и юридических лиц; 
оформление списков работников для проведения медосмотров; 
проведение инструктажей;
проведение процедур закупок товаров (работ, услуг), ведение дел по закупкам 
товаров (работ, услуг);
привлечение к дисциплинарной, материальной ответственности;
выдача доверенностей;
учет аффилированных лиц ОАО;
выплата дивидендов акционерам;
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ведение воинского учета;
заполнения и предоставления в органы государственной власти, в Фонд 
социальной защиты населения Министерства труда и социальной защиты 
Республики Беларусь, а также в иные уполномоченные организации требуемых 
форм отчетности, информации;
предоставления гарантий, компенсаций, выплат, предусмотренных локальными 
правовыми актами Оператора, законодательством Республики Беларусь; 
подготовки, заключения, исполнения, изменения и прекращения гражданско­
правовых договоров и оформление документов к ним;
обеспечение охраны физических лиц (в том числе работников), имущества 
нанимателей от противоправных посягательств в соответствии с 
законодательством; 
в иных законных целях.

9. Общество осуществляет обработку только тех персональных данных, 
которые необходимы для выполнения заявленных целей и не допускает их 
избыточной обработки.

1 0 . Общество не осуществляет передачу персональных данных третьим 
лицам, за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами.

11. Субъект персональных данных имеет право:
11.1. на отзыв своего согласия, если для обработки персональных данных 

Общество обращалось к субъекту персональных данных за получением 
согласия. В этой связи право на отзыв согласия не может быть реализовано в 
случае, когда обработка осуществляется на основании договора либо в
соответствии с требованиями законодательства;

11.2. на получение информации, касающейся обрабо1ки своих
персональных данных, содержащей: 

место нахождения Общества;
подтверждение факта обработки персональных данных обратившеюся 

лица Общества;
его персональные данные и источник их получения,
правовые основания и цели обработки персональных данных,
срок, на который дано его согласие (если обработка персональных

данных осуществляется на основании согласия),
наименование и место нахождения уполномоченного лица

(уполномоченных лиц);
иную информацию, предусмотренную законодательством;
11.3. требовать от Общества внесения изменений в свои персональные 

данные в случае, если персональные данные являются неполными, 
устаревшими или неточными. В этих целях субъект персональных данных 
прилагает соответствующие документы и (или) их заверенные в установленном 
порядке копии, подтверждающие необходимость внесения изменений в 
персональные данные;

1 1 .4 . получить от Общества информацию о предоставлении своих 
персональных данных, обрабатываемых Обществом, третьим лицам. Такое
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право может быть реализовано один раз в календарный год, а предоставление 
соответствующей информации осуществляется бесплатно;

11.5. требовать от Общества бесплатного прекращения обработки своих 
персональных данных, включая их удаление, при отсутствии оснований для 
обработки персональных данных, предусмотренных Законом и иными 
законодательными актами;

11.6. обжаловать действия (бездействие) и решения Общества, 
нарушающие его права при обработке персональных данных, в суд в порядке, 
установленном гражданским процессуальным законодательством.

12. Для реализации своих прав, связанных с обработкой персональных 
данных Обществом, субъект персональных данных подает в Общество 
заявление в письменной форме или в виде электронного документа (а в случае 
реализации права на отзыв согласия -  также в форме, в которой такое согласие 
было получено) соответственно по почтовому адресу или адресу в сети 
Интернет, указанным в части пятой пункта 1 настоящей Политики. Такое 
заявление должно содержать:

фамилию, собственное имя, отчество (если таковое имеется) субъекта 
персональных данйых, адрес его места жительства (места пребывания);

дату рождения субъекта персональных данных;
изложение сути требований субъекта персональных данных;
идентификационный номер субъекта персональных данных (при 

необходимости), при отсутствии такого номера -  номер документа, 
удостоверяющего личность субъекта персональных данных, в случаях, если эта 
информация указывалась субъектом персональных данных при даче своего 
согласия или обработка персональных данных осуществляется без согласия 
субъекта персональных данных;

личную подпись (для заявления в письменной форме) либо электронную 
цифровую подпись (для заявления в виде электронного документа) субъекта 
персональных данных.

Общество не рассматривает заявления субъектов персональных данных, 
направленные иными способами (e-mail, телефон, факс и т.п).

13. За содействием в реализации прав субъект персональных данных 
может также обратиться к лицу, ответственному за осуществление внутреннего 
контроля за обработкой персональных данных в Обществе, направив 
сообщение на электронный адрес: info@melnitsa.by.

mailto:info@melnitsa.by
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ИЗМЕНЕНИЕ № 1 в ПОЛОЖЕНИЕ 
о политике в отношении обработки персональных данных

1. Пункт 2 изменить и изложить в следующей редакции: «Перечни 
персональных данных и ответственные за обработку персональных данных 
утверждаются директором Общества (в отношении филиала «Минский 
комбинат хлебопродуктов» - сельскохозяйственный комплекс «Острошицы» 
- заместителем директора) и содержатся в Реестрах обработки персональных 
данных в ОАО «Минский комбинат хлебопродуктов», в филиале «Минский 
комбинат хлебопродуктов» - сельскохозяйственный комплекс «Острошицы»;

2. Пункт 13 изменить и изложить в следующей редакции: «За
содействием в реализации прав субъект персональных данных может также 
обратиться к лицу, ответственному за осуществление внутреннего контроля 
за обработкой персональных данных в Обществе, направив сообщение на 
электронный адрес: info @ melnitsa.by, в филиале «Минский комбинат
хлебопродуктов» - сельскохозяйственный комплекс «Острошицы», направив 
сообщение на электронный адрес: economist.filial @melnitsa.by.
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